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EVELINE STOOSS

TEMPORARE UNTERSTUTZUNG
FUR CEOs &
FUHRUNGSPERSONEN

MEIN ANGEBOT

Wenn personelle Ressourcen knapp
werden, wichtige Projekte zusatzliche
UnterstUtzung bendtigen oder
kurzfristig eine Stellvertretung
gefragt ist, springe ich unkompliziert
ein. Ich unterstutze CEOs und
FUuhrungspersonen temporar in den
Bereichen Organisation, Projekt-
koordination, Marketing und
Eventmanagement - zuverlassig,
diskret und mit einem hohen
Qualitatsanspruch. "Do what you do
best - and outsource the rest!"

DARUM VERTRAUEN
UNTERNEHMEN AUF MICH

e Uber 20 Jahre Erfahrung in
Organisation, Marketing und Events

e UnterstUtzung auf Geschaftsleitungs-

und CEO-Ebene

e kurzfristig einsatzbereit

e diskret, selbststandig und
|6sungsorientiert

e vor Ort oder remote
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KONTAKT
Mobile: +4179 744 94 22
E-Mail: info@evelinestooss.ch

Website: evelinestooss.ch
Instagram: virtuelleassistenz_eveline
LinkedIn: virtuelleassistenz-eveline

ORGANISATION

e Executive Assistance
e Projektkoordination
e Sitzungsorganisation
e Protokolle

e Terminkoordination
e Reiseplanung

PROJEKTMANAGEMENT

e Projektorganisation | -administration
* Prozesskoordination
e Schnittstellenmanagement

MARKETING

e LinkedIn

e Prasentationen

e Newsletter

o Flyer

¢ Kommunikationsunterlagen

EVENTS

e Planung | Budget | Gastemanagement
e Regieplanung | Umsetzung vor Ort
¢ Nachbearbeitung


https://evelinestooss.ch/
https://www.instagram.com/virtuelleassistenz_eveline/
https://www.linkedin.com/in/virtuelleassistenz-eveline/

	#clearedtoland
	VON PILOTINNEN LERNEN

