
über 20 Jahre Erfahrung in
Organisation, Marketing und Events
Unterstützung auf Geschäftsleitungs-
und CEO-Ebene
kurzfristig einsatzbereit
diskret, selbstständig und
lösungsorientiert
vor Ort oder remote

MARKETING

EVENTS

Planung | Budget | Gästemanagement 
Regieplanung | Umsetzung vor Ort
Nachbearbeitung

ORGANISATION

Executive Assistance
Projektkoordination
Sitzungsorganisation
Protokolle
Terminkoordination
Reiseplanung

PROJEKTMANAGEMENT

Projektorganisation | -administration
Prozesskoordination
Schnittstellenmanagement

LinkedIn
Präsentationen
Newsletter
Flyer
Kommunikationsunterlagen

 ✓   Mutterschaftsvertretungen
 ✓   Projektunterstützung
 ✓   Ferien- und Stellvertretungen
 ✓   Interim-Geschäftsstelle
 ✓   Temporäre Entlastung von CEOs und                   

   Führungspersonen

KONTAKT

EVE L INE  S TOOSS

MEIN ANGEBOT
Wenn personelle Ressourcen knapp
werden, wichtige Projekte zusätzliche
Unterstützung benötigen oder
kurzfristig eine Stellvertretung
gefragt ist, springe ich unkompliziert
ein. Ich unterstütze CEOs und
Führungspersonen temporär in den
Bereichen Organisation, Projekt-
koordination, Marketing und
Eventmanagement – zuverlässig,
diskret und mit einem hohen
Qualitätsanspruch. "Do what you do
best - and outsource the rest!"

DARUM VERTRAUEN
UNTERNEHMEN AUF MICH

TEMPORÄRE UNTERSTÜTZUNG
FÜR CEOs &

FÜHRUNGSPERSONEN

Mobile:        +41 79 744 94 22
E-Mail:         info@evelinestooss.ch
Website:     evelinestooss.ch
Instagram: virtuelleassistenz_eveline
LinkedIn:    virtuelleassistenz-eveline

Organisieren, Planen,

Umsetzen. . .

meine Leidenschaf t!

FLEXIBLE UNTERSTÜTZUNG AUF ZEIT:

mehr erfahren: «Wer eine Person sucht,
die mitdenkt, vorausschauend

handelt und sich zuverlässig um alles
Administrative kümmert, ist
bei Eveline genau richtig!»

– Rahel Kindermann, Founder
#clearedtoland

VON PILOTINNEN LERNEN

«Vom ersten Tag an
selbstständig, effizient und

professionell – eine klare
Empfehlung für temporäre

Unterstützung.»    

       – Patrick Bundeli, CEO
        INTERSPORT Schweiz

https://evelinestooss.ch/
https://www.instagram.com/virtuelleassistenz_eveline/
https://www.linkedin.com/in/virtuelleassistenz-eveline/
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